
 
 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 
011-27321109 / 27321528, e-mail: administration@sggscc.du.ac.in, Website: www.sggscc.ac.in 

Dated:…………… 

REQUISITION SLIP 

ਮੰਗ ਪੱਤਰ/म ांग पर्ची 

The Principal  

 Kindly sanction an amount of Rs. …………………… (approximate) for the purchase of 

the following items. 

Sr. No. 

ਸ੍ਰ. ਨੰ. 

अनु क्रम ांक 

Details of Items 

ਆਈਟਮਾਂ ਦੇ ਵੇਰਵੇ 
वस्तुओां क  वववरण 

Quantity 

ਮਾਤਰਾ 
म त्र  

Place of Work 

ਕੰਮ ਦੀ ਥਾਂ 
क म की जगह 

Remarks/Reason, if any 

ਟਟਿੱ ਪਣੀ/ਕਾਰਨ, ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਹੋਵੇ 
विप्पणी/क रण, यवि कोई हो 
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Sign of Dealing Person       Concerned HoD         Admin Officer   Principal 
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